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INSTITUCIONALNI OKVIR:

_ZAKON O FINANCIJSKOM POSLOVANJU |
RACUNOVODSTVU NEPROFITNIH ORGANIZACIJA

1. Pravilnik o neprofitnom racunovodstvu i racunskom planu

- Racunski plan
- Stope amortizacije dugotrajne imovine

2. Pravilnik o izvjeStavanju u neprofitnom racunovodstvu i Registru
neprofitnih organizacija

3. Pravilnik o sustavu financijskog upravljanjai kontrola, izradi i
izvrsavanju financijskih planova NPO

- Upitniko funkcioniranju sustava financijskog upravljanja i kontrola

https://mfin.gov.hr/istaknute-teme/neprofitne-organizacije/106
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Dokumenti
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OSNOVNO

organizacije
koje zadovoljavaju
uvjete iz
él. 9, st.2 Zakona.




CL. 9 ZAKONA...

(2) ..zakonski zastupnik neprofitne organizacije moZe donijeti Odluku o
vodenju jednostavnog knjigovodstva i primjeni nov¢anog
racunovodstvenog nacela ako je:

-vrijednost imovine neprofitne organizacije na kraju svake od prethodne
tri godine uzastopno manja od 30.526,25 eur godisSnje
i
-godisnji prihod neprofitne organizacije u svakoj od prethodne tri godine
uzastopno manji od 30.526,25 kn godisnje




JEDNOSTAVNO KNJIGOVODSTVO
OBVEZNE POSLOVNE KNJIGE

1.KNJIGA BLAGAJNE

2.KNJIGA PRIMITAKA I IZDATAKA
Obvezni sadrZzaj propisan je ¢l. 54

3.KNJIGA ULAZNIH RACUNA . .
Pravilnika o neprofitnom

4.KNJIGA IZLAZNIH RACUNA racunovodstvu i racunskom planu!

5.POPIS DUGOTRAJNE NEFINANCIJSKE IMOVINE

-----

Napomena:

Premda se nesto u racunovodstvenom Zargonu zove KNJIGA blagajne ili KNJIGA ulaznih racuna ne mora se nuzno raditi o knjizi u smislu sluzbene

definicije te rijeci tj. ukoricenoj tiskanoj publikaciji od najmanje 49 stranica. Knjigu u racunovodstvenom smislu moZe predstavljati jedan list ili skup
uvezanih listova papira, elektronicki zapis i sl.

Osim gore navedenih poslovnih knjiga mala neprofitna organizacija moZe voditi druge knjige i
pomocne evidencije prema posebnim propisima i svojim potrebama.




JEDNOSTAVNO KNJIGOVODSTVO
FI U SUSTAVU JEDNOSTAVNOG KNJIGOVODSTVA

Neprofitna organizacija koja udovoljava uvjetima za vodenje jednostavnog knjigovodstva i
koja je donijela Odluku o vodenju jednostavnog knjigovodstva i primjeni novcanog racunovodstvenog nacela,

sastavlja Godisnji financijski izvjestaj o primicima i izdacima za prethodnu poslovnu godinu na obrascu: G-PR-1Z-NPF.

Ovaj izvjesStaj predaje se MFIN, odnosno drugoj instituciji koju MFIN ovlasti za zaprimanje i obradu financijskih

izvjeStaja, u roku od 60 dana od isteka poslovne godine.

Obrazac mozete pronaci na: http://www.mfin.hr/hr/financijsko-izvjestavanje
pod Objedinjeni financijski izvjeStaji neprofitnih organizacija.

Od 2017. godine Praivinikom o izmjenama i dopunama Pravilnika o izvjeStavanju u neprofitnom
racunovodstvu i registru neprofitnih organizacija propisana je obveza izrade BiljeSki uz godisnji financijski

izvjeStaj o primicima i izdacima za male neprofitne organizacije.




DVOJNO KNJIGOVODSTVO

OBVEZNE POSLOVNE KNJIGE:

1. DNEVNIK
2. GLAVNA KNJIGA
3. POMOCNE KNJIGE

POMOCNE KNJIGE:

Knjiga dugotrajne nefinancijske
imovine

Knjiga kratkotrajne nefinancijske
imovine

Knjigu financijske imovine i
obveza

Knjigu blagajne

Evidenciju putnih naloga i
koriStenja sluZbenih vozila

Cuvanje
poslovnih
knjiga!

POMOCNE EVIDENCIJE:

Evidenciju danih i primljenih
jamstava i garancija (Vidi
primjer!)

Knjigu ulaznih racuna

Knjigu izlaznih racuna te

Ostale pomoc¢ne evidencije prema
posebnim propisima i svojim
potrebama. (Ev. o radnicima, Ev. 0
radnom vremenu, Ev. o ostalim
osobama ako koristi njihov rad,
Knjiga nadzora deviznog
poslovanja itd.)




FI neprofitnih organizacija u sustavu dvojnog

Razdoblje:

1.1. do 30.6.

1.1. do 31.12.

knjigovodstva

IZVJESTAJ O PRIHODIMA |
RASHODIMA
(PR-RAS-NPF)

u roku od 30 dana po isteka
izvjestajnog razdoblja

BILANCU (BIL-NPF) i
IZVJESTAJ O PRIHODIMA |
RASHODIMA
(PR-RAS-NPF) i
BILJESKE

Na vrijeme predati u FINAu!

u roku od 60 dana od isteka

izvjestajnog razdoblja



REVIZIJA GODISNJIH FI

Financijski izvjestaji NPO koja je u prethodnoj godini imala ukupan prihod od 398.168,43 eur do

ukljucivo 1.327.228,08 eur podlijezu revizijskom uvidu koji se obavlja sukladno revizijskim

propisima.

Financijski izvjestaji NPO koja je u prethodnoj godini imala ukupan prihod iznad 1.327.228,08

eur podlijezu reviziji koja se obavlja sukladno revizijskim propisima.

NPO duzne su do 30.6. tekuce godine objaviti na svojim mreZznim stranicama revizorsko izvjesSce

o obavljenoj reviziji GFl, odnosno o uvidu u financijske izvjeStaje za prethodnu godinu. (lzuzetak

SINDIKATI i UDRUGE POSLODAVACA. Oni dostavljaju MFIN.)

Sto je s revizijskim uvidom ili revizijom koje je
udruga obavila na zahtjev donatora?



ZAKON O SPORTU, CL 48. PROPISUJE OSNIVANJE
SPORTSKIH ZAJEDNICA NA RAZINI LOKALNE S a/

Sportska zajednica

duzna je objediniti i uskladiti programe
sporta svojih ¢lanova i predloziti dokument
koji se zove

program javnih potreba u sportu

u Cijem ostvarivanju i sudjeluje

7/1/20XX Pitch deck title



PROGRAM JAVNIH
__ POTREBA U SPORTU

Javnim potrebama u sportu smatraju se
programi, odnosno aktivnosti, poslovi i
djelatnosti koje su od znacaja za jedinicu
samouprave, a za koje se sredstva osiguravaju iz
proracuna jedinica lokalne samouprave

\
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7




" g
JAVNI NATJECA] ZA FINANCIRANJE PROGRAMA UDRUGA KOJE OBAVLJAJU DJELATNOSTI U /\

PODRUCJU SPORTA OD ZNACAJA | INTERESA ZA
SPORTSKU ZAJEDNICU GRADA | GRAD SVETU NEDELJU U 2024. GODINI

OBJAVLJENO: 19.04.2024.

SZGSN obvezna je primjenjivati Uredbu o kriterijima, mjerilima

Uredbom utvrduju se kriteriji, mjerila i postupci koje
drZzavne uprave, koje raspolazu sredstvima iz javnih iz
prilikom financiranja i ugovaranja programa i/ili projeka
opce dobro koje provode udruge.

7/1/20XX Pitch deck title



JAVNIM IZVORIMA, U KONTEKSTU UREDBE,
SMATRAJU SE SREDSTVA DRZAVNOG PRORACUNA, TE SREDSTVA
PRORACUNA ZUPANIJA, GRADOVA | OPCINA,

SREDSTVA JAVNIH FONDOVA | PRIHODA JAVNIH TRGOVACK]E
DRUSTAVA | DRUGIH JAVNIH INSTITUCIJA,
FONDOVA EUROPSKE UNIJE | INOZEMNIH JAVN

7/1/20XX Pitch deck title



Uredba

Sportske udruge koje predlazu programe javnih potreba u sportu
obvezne su provoditi postupke financiranja i ugovaranja programai
projekata na nacin propisan odredbama Uredbe, sto obuhvada aktivnosti
davatelja financijskih sredstava u

» odredivanju prioriteta za financiranje,

» pripremu dokumentacija za financiranje,

» odabir programa i projekata,

» ugovaranje, pradenje i

» vrednovanje provedbe financiranih programa i projekata



OBVEZE KORISNIKA FINANCIRANJA VEZANO UZ
KORISTENJE SREDSTAVA IZ JAVNIH IZVORA

Polazni elementi:

v

v

7/1/20XX Pitch deck title

Upis u Registar neprofitnih org.

AZurirani Statut

Uredno ispunjavanje obveza iz svih prethodno sklopljgnif\ugovora financjref

io obveze iAW

Svaka prijava na javni poziv ili natjecaj korisnika koji nij&is

ugovora mora se ODBITI.
Uredno pladanje doprinosa i poreza

ako se protiv korisnika (ovlastene osobe za zastupanje ili vO

postupakili je pravomoéno osuden (za djela iz ¢l 48. Uredbe

Zadovoljavajudi organizacijski kapacitet, ljudski resursi za provodenje



NAMJENSKO TROSENJE I
FINANCIJSKO 1ZVJESTAVAN]E



Korisnik potpore duzan je:

- odobrena sredstva troSiti NAMJENSKI, sukladno odobrenom proracunu;

- uzizvje$ée PRILOZITI / OSIGURATI priloge kojima se pravdaju nastali trogkovi.




UPUTE UDRUGAMA I DRUGIM OCD O NACINU IZVJESTAVANJA
I DOKUMENTIRANJA NAMJENSKOG I TOCNOG UTROSKA SREDSTAVA

» Korisnik potpore duzan je:
- odobrena sredstva trositi NAMJENSKI, sukladno odobrenom proracunu;
- DOSTAVITI godiSnji opisni i financijski izvjeStaj o provedbi Programa;
- uz izvje$ée PRILOZITI obvezne priloge kojima se pravdaju nastali troskovi.

= OBVEZNI prilozi su:

- preslike dokumenata (ugovora, obracuna honorara, sporazuma, putnih naloga s pripadajuc¢im
prilozima) za izvrSene isplate sredstvima SZGSN sukladno ugovorenim i provedenim
programima/projektima (preslike je potrebno razvrstati po pojedinim projektima);

- preslike bankovnih izvoda za bezgotovinska pla¢anja i/ili isplatnica i blagajnickih izvjestaja za
gotovinska plac¢anja i preslike racuna koji glase na korisnika, za troSkove podmirene sredstvima SZGSN

- fotografski materijal o provedenom programu/projektu (najmanje 3 fotografije);

- dokaz da je udruga ucinila vidljivim da je SZGSN dodijelio sredstva za provedbu programa/projekta.

» Korisnik potpore moZe dostaviti i dodatne priloge kao Sto su: promidZbeni materijali programa/projekta, izdane
publikacije u sklopu programa/projekta, zapisnici, ¢lanci iz medija, ostala dokumentacija koja ilustrira provedeni
program/projekt.




Sto ako SZGSN utvrdi da je Korisnik:

- nenamjenski koristio sredstva financijske potpore za izvrSenje Programa ili

- da nije proveo Program ili

- nije vratio neutroSena sredstva u ugovorenom razdoblju,

- nije podnio odgovarajuce izvjeStaje u roku i sa sadrzajem odredenim u
ugovoru ili

- ako SZGSN ne omoguci nadzor nad namjenskim koristenjem sredstava... ?




Sto ako SZGSN utvrdi da je Korisnik:

- nenamjenski koristio sredstva financijske potpore za
izvrSenje Programa ili

- da nije proveo Program ili

- nije vratio neutroSena sredstva u ugovorenom razdoblju,

- nije podnio odgovarajuce izvjeStaje u roku i sa sadrzajem odredenim u
ugovoru ili

- ako SZGSN ne omoguci nadzor nad namjenskim koristenjem sredstava... ?




Prilozi kojima se pravdaju nastali troskovi:

| 4 U BiljeZenje podataka u poslovne knjige mora se temeljiti na urednim i vjerodostojnim knjigovodstvenim
‘ v ispravama. Smatra se da je isprava za knjizenje uredna kad se iz nje nedvosmisleno moze utvrditi
mjesto i vrijeme njezina sastavljanja i njezin materijalni sadrZaj, Sto znaci narav, vrijednosti vrijeme
A nastanka poslovne promjene povodom Kkoje je sastavljena. Vjerodostojna je isprava ona koja

potpuno i istinito odraZava nastali poslovni dogadaj.

U KnjiZenja i druga evidentiranja treba obavljati potpuno, to¢no, pravodobno i uredno.

U KhnjiZenja i druga evidentiranja ne smiju se mijenjati na nacin da se prvotni sadrzaj viSe ne moze
utvrditi. Ne smiju se obaviti ni izmjene takvog znacaja da je neizvjesno jesu li provedene odmabh ili

naknadno.




IZVADAK I1Z OPCEG KAZNENOG ZAKONA - CL. 279.

Krivotvorenje sluzbene ili poslovne isprave

Clanak 279.

(1) Sluzbena ili odgovorna osoba koja u sluzbenu ili poslovnu ispravu, knjigu

ili spis unese neistinite podatke, ili ne unese kakav vazan podatak, ili svojim

potpisom, odnosno sluzbenim pecatom ovjeri takvu ispravu, knjigu ili spis s %((l]tg?;esrgx W

Pero Perié

neistinitim sadrzajem ili koja svojim potpisom, odnosno sluzbenim pecatom ot {

omoguci izradbu isprave, knjige ili spisa s neistinitim

sadrZajem,

kaznit ¢e se kaznom zatvora od Sest mjeseri do pet godina.




DOKAZ PLACANJA - PODMIRENJA TROSKA SREDSTVIMA GRADA

PRESLIKA BANKOVNIH
IZVODA
_______

+

Ulazni racun / Ugovor +
Obracun / Isplatna lista
itd.

GOTOVINSKO
ILI PLACANJE

BLAGAJNICKI I1ZVIESTAI

| ISPLATNICA + -

Organizirano
blagajnicko poslovanje!

» Racun!




ULAZNI RACUNI

Premda ¢e neki revizori gledati i eticnost nekih isplata tj. visine iznosa, vrste troSkova i slicno, mi ¢emo se
baviti iskljucivo tehnickom ispravnosti navedenih dokumenata.

Da bi ulazni racun bio tehnicki ispravan potrebno je da:

= glasi na udrugu
" tocno ivjerodostojno opisuje nastalu poslovnu promjenu

" jeuredani Citljiv

» sadrzi sve potrebne elemente (sukladno Zakonu o PDVu)

= ako se radi o reprezentaciji na poledini racuna ima napisan naziv ugoS¢enog poslovnog partnera

= ako je na stranom jeziku, prijevod isporucene usluge ili dobra

= ako je INO racun za usluge vidljiv obra¢un PDVa u RH... (Sto je s dobrima - npr. toner iz Slovenije?)

I potpisan od zakonskog
predstavnika!



ULAZNI RACUNI

Premda ¢e neki revizori gledati i eticnost nekih isplata tj. visine iznosa, vrste troSkova i slicno, mi ¢emo se
baviti iskljucivo tehnickom ispravnosti navedenih dokumenata.

Da bi ulazni racun bio tehnicki ispravan potrebno je da:

= glasi na udrugu
" tocno ivjerodostojno opisuje nastalu poslovnu promjenu

" jeuredani Citljiv

» sadrzi sve potrebne elemente (sukladno Zakonu o PDVu)

= ako se radi o reprezentaciji na poledini racuna ima napisan naziv ugoS¢enog poslovnog partnera

= ako je na stranom jeziku, prijevod isporucene usluge ili dobra

= ako je INO racun za usluge vidljiv obra¢un PDVa u RH... (Sto je s dobrima - npr. toner iz Slovenije?)

I potpisan od zakonskog
predstavnika!



PRIMJER PECATA ZA LIKVIDACIJU RACUNA:

Ulazni ra¢un broj: Ulazni racun broj: Datum:

Odobrila/o trogak: Odobrila/o trosak: Ivicov Ivié

Odobirila/o isplatu: Odobrila/o isplatu: || Datum:




STO JE BLAGAJNICKO POSLOVAN]JE?

» Blagajnickim poslovanjem prvenstveno se smatra promet i evidentiranje prometa gotovim novcem — novc€anicama i

kovanicama, tj. uplate i isplate gotova novca iz blagajne.

Sva plac¢anja u gotovom novcu obavljaju se kroz za to organiziranu BLAGAJNU.

U svakodnevnom govoru BLAGAJNOM ponekad nazivamo organizacijsku jedinicu unutar pravne osobe, metalnu

kasu s klju¢em, racunalni program za vodenje blagajne, knjigu u kojoj se evidentira promet blagajne...itd.




KNJIGA BLAGAJNE

ZAKON O FINANCIJSKOM POSLOVAN]JU I
RACUNOVODSTVU NEPROFITNIH ORGANIZACIJA

JEDNOSTAVNO KNJIGOVODSTVO

Clanak 13.
“ (1) Poslovne knjige koje je obvezna voditi neprofitna organizacija iz ¢lanka
9. stavka 2. ovoga Zakona jesu:

1. knjiga blagajne...”
DVOJNO KNJIGOVODSTVO

Clanak 14.
“(2) Neprofitna organizacija koja je obveznik vodenja dvojnog
knjigovodstva obvezno vodi sljedece pomocne knjige:...

4. knjigu (dnevnik) blagajni (kunska, devizna, porto i druge)...”

[



Formiranje Kknjige blagajne

* Obrazac knjige blagajne nije propisan, ali treba imati odgovarajuci sadrzaj.
(Najmanje: redni broj, datum, broj i oznaku knjigovodstvene isprave, opis poslovne promjene,

iznos gotovinske novcane transakcije)

* To znaci da knjigu mozete voditi: na tiskanom obrascu kupljenom u NN, kao Excel tablicu,

pomocu nekog drugog racunalnog programa....

Napomena:

Premda se nesto u racunovodstvenom Zargonu zove KNJIGA blagajne ili KNJIGA ulaznih racuna

ne mora se nuzno raditi o knjizi u smislu sluZbene definicije te rijecCi tj. ukoricenoj tiskanoj publikaciji
od najmanje 49 stranica.
Knjigu u racunovodstvenom smislu moZe predstavljati jedan list ili skup uvezanih listova papira,

elektronicki zapis i sl.



BlagajnicCke isprave

Blagajnicke isprave na temelju kojih se evidentiraju nastale transakcije u knjigu blagajne su
blagajnicke uplatnice i isplatnice koje moraju upucivati na vrstu poslovne promjene i njenu

vrijednost.

Uplatnica
I;Platnica

[spostavljanju blagajnicke isprave prethodi Knjigovodstvena isprava ili nalog (gotovinski

racun, nalog za sluzbeni puti sl.).




Sto je josS vazno znati?

ZA KOJE RAZDOBLJE SE SASTAVLJA KNJIGA BLAGAJNE?
U knjizi blagajne mora biti naznaceno razdoblje na koje se odnosi. Perodi¢no se zakljucuje ovisno o

potrebama organizacije, a najceS¢e mjesecno. (Najmanje na izvjestajnoj osnovi!)

KOJIM REDOM SE UNOSE ISPLATNICE I UPLATNICE U KNJIGU BLAGAJNE?

Izdane uplatnice i isplatnice se kronoloski unose u knjigu blagajne, odnosno blagajnicki izvjestaj.

STO NAKON ZAKLJUCIVANJA?

Blagajnicki izvjestaj s pripadajuc¢im ispravama (uplatnicama i isplatnicama te dokumentima za koje su uplatnice i
isplatnice izdane) u prilogu predstavlja temeljnicu za knjizenje blagajne u financijsko knjigovodstvo.

TKO POTPISUJE KNJIGU BLAGAJNE?

Dobra poslovna praksa predvida najmanje dva potpisnika: Blagajnik-ca: / Kontolirao-la:



Ovako to izgleda u praksi...

SOSLOVN KNJIGOVODSTVENA BLAGAJNICKA BLAGA.;NI(‘.KI
IZVJESTAJ
DOGADAJ ISPRAVA ISPRAVA KNJIGOVODSTVO
Racun Isplatnica /
Uplatnica

!

Priloziti uz Financijski izvjeStaj provedbe programa / projekta



Ovako to izgleda u praksi...

Redni brojevi svake
godine kre¢u od broja
1

ﬁ Na teret konta:

0O

UPLATNICA br._6/23__

Na IZNOS: 10,00  deset eur

BLAGAJINICKI 1ZVJESTAJ

Iznos primljen:__Perica Peric¢

Za:__Clanarina za 2023. godinu_

U Zagrebu___, dana_ 08.01.2024. god.

Likvidator: Blagajnik: Uplatitelj:

D. obad D. obad Perica Peric




Ovako to izgleda u praksi...

KNJIGOVODSTVENA

ISPRAVA

I —
———

Na teret konta:

NAIZNOS: 500

KOME:

HP d.d.

ISPLATNICA br._ 53/23 _

Likvidator:

D. obad

U __ Zagrebu___,dana__21.07.2024.__god.

Blagajnik: Primatelj:

D. obad =N

¢

1) Ako je racun u
prilogu samo
oznaku RN

1) Ako je isplata
fizickoj osobi
potpis te osobe

~

BLAGAJINICKI 1ZVJESTAJ




VAZNO!

Nakon zakljucka blagajnickog dnevnika, novo stanje u

ST N] E U blagajnickom izvjestaju mora odgovarati stvarnoj kolicini
B L AG A] N I gotovog novca koji se nalazi u blagajni.

STO KAD TO NIJE TAKO?

Sto je blagajni¢ki maksimum?

To je maksimalni iznosa novca koji moZe preko noci ostati u blagajni.

Sam iznos novca (ako NPO nije obveznik poreza na dobitak) nije O D LU KA O
w

propisan zakonom, medutim svakako je neophodno da organizacija B LAGA] N I C KO M

Odlukom propiSe visinu blagajnickog maksimuma.

STO KAD JE NPO OBVEZNIK
POREZA NA DOBITAK?



PUTNI TROSKOVI

Razliku izmedu putnog naloga i loko voznje

» Putni nalog se sastavlja kada u u jednom smijeru, od
mjesta kretanja do odredista imate minimum 30 km, a
loko voznja se odnosi na gradsku voznju.

» Loko vozZnja se moze obracunati SAMO
ZAPOSLENICIMA udruge.

> VoZnja na posao i s posla NIJE LOKO VOZNJA!

Naknade troSkova sluzbenih putovanja vanjskim
suradnicima u neprofitnim organizacijama

Neprofitne organizacije mogu vanjskim suradnicima neoporezivo
isplatiti troskove sluzbenih putovanja (dnevnice, troskovi
prijevoza/noéenja, naknada za koristenje privatnog auta u sluzbene
svrhe), u cijelosti ili djelomi¢no uz uvjet da te osobe od pocetka
godine do trenutka isplate tih troskova nisu u toj organizaciji ostvarile
placuili drugi dohodak.

Troskovi sluzbenih putovanja vanjskih suradnika koji ostvaruju
naknadu drugog dohotka obra¢unavaju se kao drugi dohodak,

odnosno obracunavaju se porezi i doprinosi.




Sluzbena putovanja

Sukladno ¢lanku 8. stavku 2. Pravilnika o porezu na dohodak izdaci za sluzbena putovanja iz ¢lanka 7. toga
Pravilnika (dnevnice, naknade prijevoznih troSkova, naknade koriStenja privatnog automobila u sluzbene
svrhe, troskovi no¢enja, i drugo) obracunavaju se na temelju urednog i vierodostojnog putnog naloga i
priloZenih isprava kojima se dokazuju izdaci i drugi podaci navedeni na putnom nalogu.

Putni nalog kao vjerodostojna isprava sadrzi osobito slijedece podatke:

nadnevak izdavanja, ime i prezime osobe koja se upucuje na sluzbeno putovanje, mjesto u koje osoba
putuje, svrha putovanja, vrijeme trajanja putovanja, vrijeme kretanja na put, podatke o prijevoznom
sredstvu kojim se putuje (ako se putuje automobilom potrebno je navesti marku i registarsku oznaku
automobila, pocetno i zavrsno stanje brojila — kilometar/sat), vriieme povratka s puta, potpis ovlasStene
osobe, obracun troSkova, likvidaciju obracuna te izvjeSce s puta.

Uz putni nalog obvezno se prilazu isprave kojima se dokazuju nastaliizdaci i to osobito: racuni za
cestarine, racuni za parking, putne karate ili u iznimnim i opravdanim slucajevima preslike putnih karata,
racuni za smjestaji drugo, bez obzira na nacin podmirenja izdataka.



Tko moze na sluzbeni put u udruzi?

Putni nalog se moZe isplatiti fizickoj osobi koja nije u radnom odnosu u neprofitnoj organizaciji

(udruzi) ali je bitno da ta osoba ne prima nikakve naknade ili ne ostvaruje drugi dohodak od te

organizacije, a mogu joj se isplatiti dnevnice, troSkovi no¢enja, prijevozni troSkovi i koristenje privatnog
automobila u sluzbene svrhe . Te naknade se smatraju neoporezivim primcima, prema Zakonu i Pravilniku
o porezu na dohodak,ali ih udruge prikazuju na prijavi JOPPD (izvjeScu o primicima, porezu na dohodak i

prirezu te doprinosima za obvezna osiguranja).



Porezni tretman koristenja privatnog automobila u sluzbene svrhe

Vrlo Cesto narav posla zahtijeva odlazak s radnog mjesta na “teren” pa ponekad postoji mogucnost da umjesto koristenja sluzbenih vozila
(nema ih ili trenutno nisu raspoloZiva), radnik koristi vlastito vozilo za sluZzbene potrebe. U tom slucaju, dopusteno je priznavanje troskova
do 0,50 € po prijedenom kilometru. Taj iznos naknade ukljucuje sve troskove automobila povezane s njegovim koristenjem. Dakle,
ukljuceni su troskovi goriva, amortizacije i odrZzavanja automobila i dr.

Poslodavac ima mogucnost isplate naknade radniku za koristenje privatnog vozila u sluzbene svrhe u iznosu do 0,50 € po prijedenom
kilometru. Naknada u tom iznosu u potpunosti je neoporeziva. Odluci li poslodavac isplatiti naknadu u iznosu vecem od 0,50 € po
prijedenom kilometru, razlika izmedu neoporezive svote (0,50 €/km) i isplacene svote smatra se neto placom (primitkom od
nesamostalnog rada).

Kod koristenja privatnog vozila u sluzbene svrhe zaposlenik treba voditi evidenciju loko voZnje (“gradske vozZnje”) za sve udaljenosti
manje od 30 km u jednom smjeru. Dakle, kada je rijec o koristenju privatnog automobila u sluzbene svrhe, priznaju se iskljucivo troskovi
od sjedista/ureda kompanije do mjesta npr. sastanka kod klijenta, izdvojene poslovne jedinice i natrag. Gradska vozZnja, koja je manja od
30 km od sjedista kompanije se naziva “LOKO voznja”.

VazZno je napomenuti da troskovi putovanja radnika na posao i s posla nisu priznati jer to nije upotreba privatnog automobila u
sluZzbene svrhe. Drugim rijecima, radnik ne moZe koristiti privatni automobil za potrebe dolaska i odlaska s posla, u smislu da mu
poslodavac isplaéuje neoporezivo do 0,50 €/km. Troskovi koristenja privatnog vozila u sluzbene svrhe priznaju se samo zaposlenicima koji
su u radnom odnosu kod poslodavca.


https://www.minimax.hr/ebook-sluzbena-putovanja-loko-voznja/

Naknada za koristenje privatnog automobila u sluZbene svrhe neoporezivi je primitak zaposlenika (do isplate
0,50€/km) o cCijoj je isplati poslodavac duZan obavijestiti Poreznu upravu putem JOPPD-a.

No, vazno je razlikovati, ukoliko zaposlenik putuje na udaljenost koja je veca od 30 km od sjedista kompanije,
takva voznja tretira se kao sluzbeni put, a ne vise kao loko voZnja. Za sluzbeni put takoder se moze koristiti privatni
automobil i mozZe se neoporezivo isplatiti do 0,50€ po prijedenom kilometru. Takva isplata veZe se uz putni nalog. U
tom slucaju, isplacene neoporezive do 0,50 €/km takoder pokrivaju trosSkove automobila (gorivo, servis, osiguranje i
dr.), a dodatno se mogu isplatiti troskovi parkinga, cestarina, mostarina, tunelarina i sl.

Drugim rijeCima, ako je mjesto putovanja u jednom smjeru udaljenije od 30 km od sjedista kompanije ili
prebivalista/uobicajenog boravista radnika, ispunjava se putni nalog na osnovu kojeg se obracunavaju troskovi
koristenja privatnog automobila u sluZbene svrhe te se istom prilaZu svi pripadajuci racuni kojima se priznaju ostali
troskovi nastali na sluzbenom putu. Troskovi loko vozZnje u sluzbene svrhe i putnog naloga u sluzbene svrhe 100 %
su priznati.


https://www.youtube.com/watch?v=q1qpDIEs6pw

POREZNI TRETMAN TROSKOVA SLUZBENIH PUTOVANJA U NEPROFITNIM ORGANIZACIJAMA

OPIS NAKNADE

Oporezivim primicima NE smatraju se iznosi do:

AR —

ZAPUSLENI U NEPRUFITNUJ
ORGANIZACUI

OSOBE KOJE NISU ZAPOSLENE U NEPROFITNOJ ORGANIZACUI

PRIMAJU NAKNADU

sati, a manje od 12 sati dnevno

NE PRIMAJU NAKNADU
OSOBE S INVALIDITETOM* OSTALE OSOBE
Za fluibeno putovanje u TUZEMSTVU koje traje vise od 12 do 30,00 EUR do 30,00 EUR } B
sati dnevno
Za sluzbeno putovanje u TUZEMSTVU koje traje viSe od 8 do 15,00 EUR do 15,00 EUR } A

Za sluzbeno putovanje u INOZEMSTVO koje traje vise od
12 sati dnevno

DNEVNICE **

do iznosa utvrdenih propisima o izdacima
za sluzbena putovanja za korisnike
drzavnog prora¢una

do iznosa utvrdenih propisima o izdacima
za sluZzbena putovanja za korisnike
drzavnog proracuna

sati, a manje od 12 sati dnevno

Za sluzbeno putovanje u INOZEMSTVO koje traje viSe od 8

do 50% iznosa utvrdenih propisima o
izdacima za sluzbena putovanja za
korisnike drzavnog proracuna

do 50% iznosa utvrdenih propisima o
izdacima za sluzbena putovanja za
korisnike drzavnog proracuna

Dnevnice za sluzbena putovanja per diem koje se
radnicima isplacuju iz proracuna EU radi obavljanja
poslova njihovih radnih mjesta, a u svezi s djelatnosti
poslodavca

u ukupnom iznosu

NAKNADA PRIJEVOZNIH TROSKOVA

u visini stvarnih izdataka, a na temelju
racuna prijevoznika

u visini stvarnih izdataka, a na temelju
racuna prijevoznika

Neoporezivo ako rauni za prijevoz
glase na neprofitnu organizaciju!

Neoporezivo ako racuni za prijevoz
glase na neprofitnu organizaciju!

NAKNADA TROSKOVA NOCENJA

u visini primljenog rac¢una za nocenje

u visini primljenog rac¢una za nocenje

Neoporezivo ako racuni o uslugama
nocenja glase na neprofitnu
organizaciju!

Neoporezivo ako racuni o uslugama
nocenja glase na neprofitnu
organizaciju!

NAKNADE ZA KORISTENJE PRIVATNOG
AUTOMOBILA U SLUZBENE SVRHE

do 0,50 EUR po prijedenom km

do 0,50 EUR po prijedenom km

do 0,50 EUR po prijedenom km

* Osobe s invaliditetom koje u skladu s propisom kojim je ureden znak pristupaénosti u trenutku odlaska na sluZbeni put imaju pravo na znak pristupacnosti.

** Ako je na sluzbenom putovanju, na teret poslodavca , osiguran jedan obrok (rucak ili vecera) neoporezivi iznos dnevnice koji se isplaci

osigurana dva obroka (rucak i ve€era). Dorucak koji je urac u cijenu

u novcu

1 !

ja smatra se troSkom noéenja i ne smatra se osiguranom prehranom.

je se za 30% odnosno za 60% ako su




UMANJUJE SE ZA

cijela dnevnica pola dnevnice
Dnevnica - do 30,00 EUR do 15,00 EUR
Dnevnica ako je osiguran jedan obrok (ru¢ak ili vecera) 30% do 21,00 EUR do 10,50 EUR
Dnevnica ako su osigurana oba obroka (ru¢ak i vetera) 60% do 12,00 EUR do 6,00 EUR

Primici iznad gore navedenih smatraju se oporezivim primicima i u slucaju zaposlenih tretiraju se kao primici po osnovi nesamostalnog rada, a u slucaju vanjskih suradnika kao primici po osnovi drugog dohotka u ukupno isplacenom iznosu.



Primjeri troskova:

Vrsta troska Preslika dokumenta + Dokaz o podmirenju troska
Placa Ugovor o radu, Obracunska lista (IP), JOPPD 1ZVOD
Ugovor o djelu ili Ugovor o autorskom djelu ili
Naknada drugog Ugovor o umjetnickom djelu (uz potvrtdu) + 1ZVOD
dohotka (Honorari) Obracun, JOPPD
Oprema Racun + Potvrda o preuzimanju [ZVOD

Uredski materijal

Racun

I1ZVOD ili ISPLATNICA + BLAGAJNICKI
IZVJESTA]

Knjigovodstvene
usluge

Racun

[ZVOD




Primjeri troskova:

IZVOD ili ISPLATNICA + BLAGA]NICKI
Tro$ak telefona Rac¢un 1ZVJESTA]

v " 1ZVOD ili ISPLATNICA + BLAGAJNICKI
Ugovor o koriStenju prostora + Racun

ReZije IZVJESTA]
Troskovi I1ZVOD ili ISPLATNICA + BLAGAJNICKI
organiziranja Racun + Popis sudionika za troskove osvjeZenja IZVJESTA]
seminara
INO usluge (Zoom, FB Racun + Obrac¢un PDVa (Obrazac PDV, UR posebne

" L : . IZVOD
oglasavanje itd.) evidencije)

IZVOD ili ISPLATNICA + BLAGAJNICKI

Putni nalog, 1zvjeStaj s puta + prilozi (racuni, [ZVIESTAJ

Putni troskovi .
potvrde itd.)




OBRASCI

X X

Financijski izvjeStaj provedbe Financijski izvje$taj, tabela troSkova
institucionalne podrske provedbe projekta




TABELA SPECIFIKACIJE TROSKOVA PROJEKTA

NAZIV PROJEKTA / PROGRAMA
BR. UGOVORA
VRIJEDNOST UGOVORA
R.BR DOBAVLIJAC BR. RACUNA | DAT.RACUNA | Br.lzvoda Br.Isplatnice OPIS RACUNA IZNOS PRIHVATLIIVO NAPOMENA
1
2
3
4
5
23
24
25
UKUPNO 0,00 € 0,00 €
RAZLIKA ZA OPRAVDATI 0,00 € 0,00 €
Datum: M.P. Potpis odgovorne osobe
30/11/2024

Sportska Zajednica Grada Sveta Nedelja
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HVALA!

Rade Krnjeta

ovlasteni revizor

Revizija FinaR d.o.o.

Zinke Kunc 3, 10000 Zagreb




U nastavku Vam Zelim obratiti paznju na nekoliko bitnih stvari za poslovanje kluba:

1.0no $to je bitno naglasiti, da uz Registar udruga, Registar neprofitnih organizacija, klub mora biti upisan i u Registar
sportskih djelatnosti.

2.Sudacke takse se trenutno isplacuju na razli¢ite nacine. Ispravan nacin isplate je da sudcu isplatite na zZiro racun, platite
porez i prirez, te prijavite isplac¢enu naknadu Poreznoj upravi putem JOPPD obrasca.

3.Treninge mozZe voditi samo trener, koji ima licencu.

4.Klub ne smije kupovati sportsku opremu po povoljnijoj cijeni, i tada tu istu opremu po skupljoj cijeni prodavati svojim
¢lanovima. Neprofitne organizacije koje se bave trgovinom, ne smiju imati marzu odnosno razliku u cijeni.



1.Klub se smije baviti ugostiteljstvom u skladu s Zakonom o ugostiteljstvu. Moze imati kantinu samo
za svoje Clanove, ali je zabranjeno posluzivanje alkohola.

2.Sportski klub moze biti u sustavu PDV-a, kao i u sustavu Poreza na dobit.
3.Kod placanja zakupa fizickoj osobi, isplata se mora izvrsiti na ziro racun fizicke osobe.

4.Pravo na isplatu nagrada za sportsko ostvarenje imaju sportasi koji su osvojili medalju, mjesto na
natjecanju, prvenstvu, i na temelju drugog znacajnog rezultata.

5.Sportska stipendija se ispladuje kategoriziranim sportasima za njihovo sportsko usavrsavanje.
6.Sve djelatnosti kojima se klub bavi moraju biti navedene u Statutu.

Autor: lvana OzZegovié



LJUDSKI RESURSI

[ e
Evidencija!

Studenti

Ugovor / Racun Studentskog centra

Clanovi Ostali

Ay




ZAPOSLENICI

O OSNOVNO
> Od 1. listopada 24. na snazi izmijenjeni i

»  Sistematizacija radnih mjesta
» Evidencija o radnicima
»  Evidencija o radnom vremenu

dopunjeni Pravilnik o sadrzZaju i nacinu vodenja

evidencije o radnicima zaposlenim kod

poslodavcal

0 DOKUMENTACIJA O ZAPOSLENICIMA O NIJE OBAVEZNO ALI PREPORUCAM:
» Ugovor o radu ( + Anex ako postoji) s aktualnom placom zaposlenika!
= Prijavu na MO Osoba za kontakt u slucaju ,0sobito vaznih”
=  PKkarticu . . : : .
= Izjavu o radunu na koji ¢e primati placu situacija vezanih uz zaposlenika, a u kojem

Sva ostala rjesenja i odluke vezane uz pojedinog radnika (rijesenja o slu&aju nije mogude dobiti odgovor od
bolovanju, invalidnosti, porodiljnom dopustu)

= (Odluke / obavijesti o koristenju godisnjeg odmora itd. samog zaposlenika (zdravstvene situacije,

itd.)

ozljede na radu, nezgode na p




VANJSKI - HONORARNI SURADNICI VOLONTERI:

Q EVIDENCIJE O HONORARNIM SURADNICIMA Q0 EVIDENCIJE O VOLONTERIMA
=  Potpisani ugovori (UoD, AU, UoUH) = Ugovore i/ili Odluke o volontiranju
= Obracuni honorara » Evidenciju volontera
= Ako se radi o umetnicima potvrde nadleznih » Evidenciju sati volontiranja
umijetnickih udruga = Uvrstiti podatke u Fl!

O VANJSKE KONTROLE FP TRAZILI SU I:

- Ukupan iznos isplacen vanjskim suradnicima u

odredenom vremenskom razdoblju. Primjer Ugovora o volontiranju dobit ¢ete uz

- Ukupan broj osoba kojima je taj iznos isplaéen. prezentaciju ©®




CLANICE I CLANOVI

Zakon o porezu na dohodak

POGLAVLJE VI. - PRIMICI KOJI SE NE SMATRAJU DOHOTKOM

Clanak 8.

9. pomoci i potpore koje neprofitne organizacije isplacuju svim svojim ¢lanovima pod istim uvjetima iz

sredstava prikupljenih €lanarinama koja nisu ostvarena obavljanjem djelatnosti koja podlijeze obvezi
plac¢anja poreza na dobit te ¢clanovima uze obitelji preminulog ¢lana neprofitne organizacije, a temeljem

statuta i odluka nadleznih tijela neprofitnih organizacija, uz uvjet da se za ispla¢ene primitke ne trazi niti ne

daje protucinidba odnosno da se ne radi o primicima iz ¢lanka 5. ovoga Zakona.
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